Ausfullhilfe zum Formular
Nakopa-VNSB-2206

Sachbericht des Verwendungsnachweises

mit ihrer im Auftrag des
Bundesministerium fiir
ENGAGEMENT OOO SERVICESTELLE m * wirtschaftliche Zusammenarbeit

GLOBAL KOMMUNEN IN DER EINEN WELT und Entwicklung

Service fiir Entwicklungsinitiativen



Allgemeine Hinweise

Der Verwendungsnachweis (VN) soll die erreichten Ziele im Einzelnen darstellen und sie entspre-
chend den urspriinglich geplanten Aktivitdten, welche im Weiterleitungsvertrag (WLV) festgelegt
wurden, gegeniberstellen. Ein Verweis auf Darstellungen in einem etwaigen Zwischennachweis
(ZN) ist nicht zulassig.

Der Verwendungsnachweis ist ein fiir sich stehendes Dokument, das auch ohne Lektiire des Antrags
verstandlich sein soll. Bitte verfassen Sie den VN so, dass auch auBenstehende Dritte eine Vorstel-
lung von den durchgefiihrten Aktivititen bekommen und die Anderungen im Projekt sowie Zieler-
reichung nachvollziehen kdnnen.

Bitte lesen Sie vor der Erstellung des VNs nochmals den WLV und die evtl. ausgestellten Anderungs-
vertrage durch und bericksichtigen Sie ggf. Auflagen, Bedingungen oder besondere Bestimmungen,
die von Engagement Global bei Bewilligung und im weiteren Projektverlauf erteilt wurden.

A.Angaben zum kommunalen Trager

Name des kommunalen Tragers: Vertragspartner (deutsche Kommune)

Ansprechpartner mit Kontaktdaten: Name der Person, die als Ansprechpartner bzw. An-
sprechpartnerin fir dieses Projekt fungiert (wurde be-
reits im Antrag angegeben)

Name der Partnerkommune: Ihre Partnerkommune im globalen Siiden

B. Kurzinformationen zum Projekt

Bitte ibernehmen Sie fiir die nachfolgend genannten Positionen die Daten aus dem letzten (Ande-
rungs-)Vertrag.

Projektnummer:

Projekttitel:

Forderzeitraum:

Zuwendungsfahige Ausgaben (Gesamt):

Maximaler Férderbetrag durch Engagement Global:
Forderanteil It. Vertrag:

Bitte flhren Sie unten die Dokumente mit dem jeweiligen Datum vollstandig auf.



Unserem Nachweis liegen folgende Dokumente zugrunde

Erstantrag, (Anpassungsantrag)

Weiterleitungsvertrag (WLV)

gef. Anderungsantriage

gef. Anderungsvertrige

Mitteilungen bei Uberschreitungen der frist-
gerechten Verausgabung ggfs. mit Begriin-
dung

Bescheinigung der Vorprifung des Verwen-
dungsnachweises, ggfs. Stellungnahme bei
Beanstandungen

Datum

Datum des Projektantrags (letztes Un-
terschriftsdatum), Datum des Anpas-
sungsantrags (letztes Unterschriftsda-
tum)

Datum des WLV (letztes Unterschrifts-
datum)

Daten aller Anderungsantrige, falls kein
Anderungsantrag (AA) gestellt wurde,
bleibt dieses Feld leer (letztes Unter-
schriftsdatum)

Daten der Anderungsvertrage, falls kein
Anderungsvertrag  (AV) ausgestellt
wurde, bleibt dieses Feld leer (letztes
Unterschriftsdatum)

Sofern Sie die angeforderten Mittel
nichtinnerhalb der Mittelverwendungs-
frist verausgaben kénnen, erfolgt Ihrer-
seits unverziglich, wahrend der Pro-
jektlaufzeit eine entsprechende Mittei-
lung dariiber (eine formlose Mitteilung
per Mail sowie Hinweise in den Zwi-
schennachweisen dazu geniigen). Soll-
ten Sie versdumt haben, die Uberschrei-
tung der Verausgabungsfrist anzuzeigen
und zu begriinden, haben Sie im VN
letztmalig die Moglichkeit. Liegt keine
Begriindung fiir die Uberschreitung der
Mittelverwendungsfrist vor, kann dies
zu Ruckforderungsanspriichen fihren.
An dieser Stelle tragen Sie das Datum
ein, an dem die Mitteilung erfolgte.

Datum der Vorprifungsbescheinigung.
Falls Ihre Kommune (ber keine kommu-
nale Prifeinrichtung verflgt, die



dem/der (Ober-)Blirgermeister/in un-
terstellt ist, missen Sie eine Bescheini-
gung darlber einreichen.

Weitere Unterlagen (bitte benennen) Bitte flihren Sie hier alle zusatzlichen
Unterlagen mit Dokumententitel und
Datum auf (siehe dazu auch Punkt D im
Formular).

C. Sachbericht

Allgemeine Informationen
a. Aktualisierte Beschreibung des Projekts:

Bitte beschreiben Sie hier kurz und pragnant Ihr durchgefiihrtes Projekt unter Berlcksichtigung et-
waiger Anderungen (ca. 5 Sitze). Ubernehmen Sie bitte an dieser Stelle nicht die Beschreibung aus
dem Projektantrag, sondern geben Sie eine aktuelle Zusammenfassung des bereits abgeschlossenen
Projekts.

b. Berichtszeitraum und —Entstehung

Geben Sie bitte den Zeitraum ein, auf den sich der Bericht bezieht. Beschreiben Sie kurz, wer bei der
Erstellung mitwirkte und woher die Informationen, die in den Bericht eingeflossen sind, stammen.

Projektdurchfiihrung
c. Beschreibung der durchgefiihrten Aktivitaten

Flihren Sie hier bitte samtliche durchgefiihrte Aktivitdaten auf, die den im Antrag genannten Unter-
zielen zugeordnet sind. Zu jeder Aktivitat miissen folgende Angaben gemacht werden: Nummer der
Aktivitat gem. Projektantrag (Anpassungsantrag), Beschreibung der durchgefiihrten Aktivitat, Zeit-
raum, Ort, beteiligte Akteure und die erreichte Zielgruppe. Sollten nicht alle im Projektantrag ge-
nannten Aktivititen durchgefiihrt worden sein, bzw. ist es zu Anderungen gekommen, sollten die
Griunde daflir benannt werden. Bitte nehmen Sie ebenfalls Bezug zu den Besonderheiten im zahlen-
maRigen Nachweis.

Bei Besonderheiten im zahlenmaRigen Nachweis handelt es sich um Erlauterung der wichtigsten
Positionen der Einnahmen und Ausgaben des Soll-Ist-Vergleiches und der Belegliste.



Ausfihrliche Erlauterung von Besonderheiten des zahlenmaRigen Nachweises, wie beispielsweise:

» bei ungewohnlichen bzw. wesentlichen Abweichungen der Ist-Einnahmen und / oder Ist-
Ausgaben gegenliber den bewilligten Einzelansatzen des Finanzierungsplans

> bei Uberschreitungen der jeweils zuldssigen Héchstgrenze (z.B. 20% gemaR WLV). Darlegung
der dazu flihrenden Grinde und Erwdhnung, dass die Zustimmung zur Mittelumwidmung
vorliegt bzw. ggf. Begriindung, weshalb versaumt wurde, die Zustimmung einzuholen

» ggf. nahere Angaben zur Nichtbeachtung des Bewilligungs-/Durchfiihrungszeitraums

» ggf. ndhere Angaben bei nicht ordnungsgemaRer Buch- oder Belegfiihrung.

d. Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit

Beschreiben Sie hier kurz, inwiefern die geleistete Arbeit angemessen und notwendig war. Verglei-
chen Sie hierzu auch die von Ihnen im Projektantrag beschriebene Ausgangslage bzw. Bedarfsorien-
tierung mit dem aktuellen Stand nach Abschluss der MalRnahme.

e. Inventarisierung und Ubereignung von Gegenstinden, die zur Erfiillung des Projektzwecks er-
worben wurden

Geben Sie an, welche Gegenstande im Projekt an wen Ubereignet wurden und/oder legen Sie eine
Inventarliste als Anlage bei. Den fiir Sie maRRgeblichen Anschaffungs- oder Herstellungswert, ab dem
Sie die zur Erfullung des Zuwendungszecks beschafften Gegenstande inventarisieren missen, ent-
nehmen Sie bitte dem WLV.

Anderungen gegeniiber der Planung (It. Weiterleitungsvertrag/Antrag)

Konnte das Vorhaben planmiRig durchgefiihrt werden? Sind konzeptionelle oder sonstige Ande-
rungen (Mallnahmen, Zielgruppe, Kooperationspartner) wahrend der Projektlaufzeit vorgenommen
worden? (Bitte auch Verweis auf entsprechende Anderungsvertrige).

f. Verdnderungen der Rahmenbedingungen (im Projektumfeld und politischen Umfeld)

Beschreiben Sie hier vor allem Anderungen struktureller Art wie zum Beispiel: personelle Anderun-
gen (Trager und/oder Partnerkommune) oder politische Umstrukturierungen etc.



g. Anderungen im Projektverlauf aller Art (inhaltlich und finanziell) sowie vorgenommene Plan-
anpassungen (inklusive Anderungsantrige)

Bitte gehen Sie vor allem auf Abweichungen der im Antrag beschriebenen Aktivitdten sowie auf
Abweichungen des dem Weiterleitungsvertrags zugrundeliegenden Ausgaben- und Finanzierungs-
planes ein.

Welche Anderungen gab es? Beschreiben und begriinden Sie diese.
h. Vertragsauflagen

Sofern lhr Weiterleitungsvertrag unter Punkt 5.3 spezifische Abmachungen enthélt gehen Sie hier
bitte darauf ein. Wie wurden die Auflagen umgesetzt? Sollten diese nicht vollstandig umgesetzt
werden kénnen, muss die Begriindung dafiir ausfiihrlich und nachvollziehbar sein.

Zielerreichung und Wirkung
i. Welche Zielgruppe/n wurden erreicht?

Bitte beschreiben Sie hier welche der im Projektantrag anvisierten Zielgruppen (wie) erreicht wur-
den und gehen auf jede Zielgruppe einzeln ein. Begriinden Sie hier auch Abweichungen positiver
bzw. negativer Art.

j- Wurde das konkrete Ergebnis bzw. der Indikator, welchen Sie von der Zielsetzung im Antrag
abgeleitet haben, erreicht? (Soll-Ist-Vergleich)

Systematische Gegeniiberstellung samtlicher laut Antrag bzw. Anpassungsantrag geplanten und ggf.
angepassten Ziele und Wirkungen entlang der aufgestellten Indikatoren. Sofern die Ziele oder Wir-
kungen nicht oder nur teilweise erreicht werden konnten, sind die Griinde hierfiir darzulegen. Bitte
beschreiben Sie an dieser Stelle, ob und in welcher Weise die Ziele, die im Projektantrag formuliert
wurden, erreicht wurden. Dabei sollten die im Projektantrag festgelegte Indikatoren belegt werden.
Nutzen Sie bitte die Tabelle.




Soll-Ist-Vergleich

Unterziele Erfolgsindikatoren Tatsdchlich erreich- | Abweichung | Zielerreichungsgrad

laut Anpassungsan- | tes Ziel (IST) vom SOLL (vollstandig erreicht, wei-
trag (SOLL) testgehend erreicht, teil-
weise erreicht, nicht er-
reicht)

1. Wahlen Sie ein Ele-
ment aus.
2. Wahlen Sie ein Ele-
ment aus.
3. Waéhlen Sie ein Ele-
ment aus.
4. Wahlen Sie ein Ele-
ment aus.
5. Wahlen Sie ein Ele-
ment aus.

k. Erklarung der Abweichung vom Soll

Sofern nicht bereits in der Tabelle erldutert, hier bitte die Griinde fiir die Abweichung angeben. Wie
kamen sie zustande und welche weiteren Auswirkungen haben sie?

I. Tragt die Erreichung der Unterziele zur Erreichung des Projektziels und zum Oberziel bei?

Ein einfaches Ja ist hier nicht ausreichend. Eine kurze Darstellung der Wirkungskette gemal Projekt-
bzw. Anpassungsantrag ist hier gewiinscht.

m. Haben sich unerwartete Wirkungen ergeben (negative/positive)?

Wie kamen sie zustande, mit welchen weiteren Auswirkungen?

Bewertung und Schlussfolgerung
n. Gesamtbewertung der Relevanz, Wirksamkeit und Wirtschaftlichkeit des Projektes

Kurze zusammenfassende Bewertung des Projekterfolgs (Zielerreichung, Starken und Schwaéchen,
positive und negative Wirkung).



o. Bewertung der Nachhaltigkeit/ Lebensfihigkeit und Folgekostenfinanzierung

Bitte bewerten Sie die 6konomische, soziale und 6kologische Nachhaltigkeit des Projektes gemal
den Erlduterungen im Projekt- bzw. Anpassungsantrag. Wurden Strategien entwickelt, die die Fort-
fihrung der MaBnahmen tber den Forderzeitraum des Projektes hinaus gewahrleisten (Stichworter
u.a.: Wartung, Folgefinanzierung, Wissensmanagement)? Bitte beschreiben Sie kurz die Lebensfa-
higkeit (zuklnftige Stabilitat) des durchgefiihrten Projektes.

p. Zusammenarbeit mit der Partherkommune

Beschreiben Sie bitte, welche Erfahrungen Sie wahrend des Durchfiihrung des Projektes gemacht
haben. Verlauf der partnerschaftlichen Beziehungen. Tragt das Projekt zu einer Verbesserung des
partnerschaftlichen Verhaltnisses bei?

g. Zusammenarbeit mit Kooperationspartnern

Beschreiben Sie bitte kurz, wie sich die Zusammenarbeit mit dem Kooperationspartner gestaltet
hat.

Sonstige Bemerkungen

z.B. zur Auswertung des Testats des unabhangigen Buchpriifers, Bestand oder Verzinsung

Fazit und Ausblick

Darstellung und Begriindung wichtiger Ubergreifender Erfahrungen und Erkenntnisse (lessons
learnt).

D. Anlagen (zwingend vorgeschrieben)

L ZahlenmaRBiger Nachweis
O Bescheinigung der Vorprifung des Verwendungsnachweises

Diese Bescheinigung ist unbedingt beizufligen. Ohne sie gilt der VN nicht als vollstandig eingereicht.
Falls Sie nicht Giber eine eigene kommunale Priifeinrichtung verfligen, reichen Sie bitte eine entspre-
chende Erkldrung hierliber ein.



Ul ggf. Inventarliste

Ul Vereinbarte Anlagen laut Antrag/Weiterleitungsvertrag (bspw. konkrete Ergebnisse wie
Partnerschaftsvereinbarungen, Teilnehmendenlisten, Printmaterialien, etc.)

E. Beachtung des VN-/EU-Sanktionsregimes

Es liegen keine Anhaltspunkte vor, dass mit einer unmittelbaren oder mittelbaren Bereitstellung an
sanktionierte Personen, Unternehmen oder sonstige Organisationen gerechnet werden muss.

Mit der Unterschrift bestatigen Sie, dass Sie der Pflicht zur Beachtung des VN-/EU-Sanktionsregimes
nachgekommen sind?.

F. Bestdtigung und Unterschrift der zeichnungsberechtigen
Person

Hiermit wird bestatigt, dass Uber die im zahlenmaRigen Nachweis genannten Einnahmen hinaus
keine weiteren Mittel zur Finanzierung des Vorhabens zur Verfligung standen. Ferner wird bestatigt,
dass die Ausgaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die
Angaben mit den Biichern und Belegen libereinstimmen.

Die im Sachbericht genannten Angaben zur Projektdurchfiihrung wurden nach besten Wissen und
Gewissen verfasst.

Achten Sie bitte darauf, dass die zeichnungsbe-
rechtigte Person, die bereits im Projektantrag be-
nannt wurde, hier unterzeichnet. Eine zeich-
nungsberechtigte Person muss den Trager auch
juristisch vertreten diirfen. I. d. R. ist die zeich-
nungsberechtigte Person diejenige, die auch den
WLV unterschrieben hat.

Ort, Datum Unterschrift der zeichnungsberechtigen Person

Name in Druckbuchstaben Position der zeichnungsberechtigten Person

! Die Uberpriifung erfolgt unter: http://www.finanz-sanktionsliste.de, https://www.sanctionsmap.eu/#/main
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