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Informe técnico - Plano de despesas - Rubricas com exemplos 
Atualizado em: janeiro de 2019 
 
 

Investimentos - infraestrutura no país parceiro e projetos-piloto 
Isto é, utilização de verbas para aquisição de ativos (hardware) de longa utilização, bem como os custos relacionados 
com sua aquisição. Especificar sempre o número de unidades adquiridas.  
Nota: A própria proposta de projeto deve conter informações relativas ao aproveitamento/utilização dos ativos após o 
término do projeto. 

 Material e aparelhos 

 Máquinas e equipamentos 

 Despesas com instalação (técnicos) 

 Licenças de uso 

 (posição eventual) Frete 

 Encargos alfandegários (exceção) 
 

Desenvolvimento de capacidades e competências 
Isto é, atividades de capacitação de atores envolvidos no município parceiro, qualificando-os a atuar como 
protagonistas de processos de desenvolvimento sustentáveis e adaptar-se a mudanças das circunstâncias. Não são 
elegíveis serviços de consultoria/honorários cobrados por serviços prestados por quadros municipais e funcionários de 
empresas municipais. 
 

 Cursos, atividades de qualificação e treinamento continuado 

 Eventos, workshops e conferências (material, aluguel de salas, palestrantes, intérpretes) 

 Informação e sensibilização 

 Articulação em redes e comitês 

 Criação de instituições 

 Serviços de consultoria (prestados por terceiros) 

 Intercâmbio de especialistas (delegações de ambos os lados da parceria) 

 Viagens de capacitação (passagens aéreas, diárias de acomodação e alimentação, taxas de 
concessão de vistos e emissão de passaportes, vacinas necessárias) e viagens de 
acompanhamento de projetos. 
 

Atividades de preparação, acompanhamento e avaliação 
Isto é, instrumentos de conscientização e participação na área da política do desenvolvimento, bem como 
levantamento de dados que proporcionam executar os projetos com maior precisão. Esses dados podem ser utilizados 
no início, durante e após a execução do projeto, nesse caso para analisar os resultados.  
 

 Estudos de viabilidade e levantamentos (da demanda) para executar projetos com maior 
precisão (estudos de viabilidade devem estar concluídos antes do início dos projetos)  

 Estudos prévios (até 5% do custo global), como estudos relatórios geológicos 

 Preparação de políticas e estratégias (de sustentabilidade) 

 Elaboração de estatutos e normas  

 Elaboração de pareceres técnicos 
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 Avaliações 

 Traduções (estudos, etc.) 

 Viagens para executar e acompanhar de medidas de apoio (passagens aéreas, alojamento 
e alimentação, vistos e passaportes, vacinas necessárias, seguro-saúde para parceiros do 
Sul, etc.) 
 

Atividades de acompanhamento na Alemanha (até 20% das despesas elegíveis)  
cf. subtotal das rubricas 1 a 6 do plano de despesas e financiamento  
Trata-se, sobretudo, de despesas para conscientização no âmbito da política do desenvolvimento, efetuadas no 
município alemão. Não é elegível a aquisição de ativos destinados à utilização de longo prazo. 
 

 Articulação (criação de redes, apoio a parceiros nas redes) 

 Relações públicas (folhetos, cadernos, imprensa) 

 Formação em matéria da política do desenvolvimento (apoio a campanhas, atos públicos e 
conferências técnicas) 
 

Despesas operacionais 
São as despesas necessárias para garantir as operações durante o projeto. Trata-se de custos correntes, causados ao 
longo do projeto, que, portanto, apenas serão elegíveis durante o período aprovado. Além dessas despesas 
operacionais, existem as despesas com investimentos. A rubrica das despesas operacionais compreende, ainda, todas 
as despesas com serviços prestados por terceiros que são necessários para garantir os processos administrativos do 
projeto. 
 

 Material de escritório e comunicação; TI (apenas para municípios nos países parceiros) 

 Aluguel de salas destinadas ao projeto, contas de água e luz 

 Despesas de transporte 

 Taxas bancárias nos países parceiros (caso não contidas no câmbio médio) 

 Material de consumo, despesas com material 

 Operação e manutenção de máquinas e equipamentos 

 Serviços periódicos 

 Auditorias externas realizadas por auditores associados a um órgão de auditores 
independentes e apoio à contabilidade no país parceiro (até um mês por ano) 

 Serviços temporários de apoio a processos operacionais no município alemão  
 

Recursos humanos nacionais 
Cargos no país parceiro, necessários para a execução do projeto. Os municípios não podem abrir vagas adicionais para 
quadros efetivos. Recursos humanos que são objeto de propostas submetidas no âmbito de outros editais não podem 
ser integrados no programa NAKOPA. A entidade local que promove o projeto deve apresentar um plano plausível de 
financiamento desses recursos após o término do projeto. 
 

 Recursos humanos (especializados) no país parceiro durante o período do projeto 
(coordenador, formador, etc.) que estejam a serviço do projeto 

 Recursos humanos adicionais para garantir o efeito duradouro dos resultados projeto 
(técnicos, limpeza, segurança, etc.) do início ao término do período do projeto. Essas 
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despesas devem corresponder aos valores locais usuais e ser calculadas com valor 
decrescente (normalmente: 100%, 80%, 60%). 

 
Reserva (no máximo, 3,5% das despesas elegíveis) 
cf. subtotal dos itens 1 a 6 do plano de despesas e financiamento 
As despesas cobertas pela reserva não precisam ser especificadas no plano de financiamento. 
 

 despesas adicionais causadas pela inflação 

 despesas adicionais inevitáveis (não causadas pela inflação) 
 
Taxa administrativa (no máximo, 7 % das despesas elegíveis) 
cf. subtotal dos itens 1 a 7 do plano de despesas e financiamento 
As despesas cobertas por essa taxa não precisam ser especificadas no plano de financiamento. Essa taxa pode ser 
repassada a parceiros de cooperação e ao município parceiro. Ela cobre as seguintes despesas:   
 

 recursos humanos dos municípios e de empresas municipais que estão a serviço do 
projeto; 

 contabilidade e auditorias internas;  

 infraestrutura administrativa (aluguel, renda, conta de luz, calefação)  

 equipamentos de escritório; 

 material de escritório; 

 taxas bancárias, portes postais, comunicação. 
 


