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Herzlich Willkommen auf der Bewerberplattform des Wettbewerbs
7Kommune bewegt Welt"

Diese Kurzanleitung gibt einen Uberblick liber die grundlegenden Abl3ufe der Onlinebewerbung auf
der Wettbewerbs-Plattform https://kbw.engagement-global.de

| Haben Sie schon im Jahr 2024 teilgenommen und ihre Kommune registriert? Dann
registrieren Sie sich NICHT neu - bitte loggen Sie sich in dem Falle direkt mit lhren alten
Login-Daten ein. [weiter in Abschnitt 2.]

Sollten Sie noch weitere Fragen hinsichtlich Ihrer Bewerbung oder der Nutzung der Bewerberplattform
haben, melden Sie sich gerne telefonisch oder per Mail bei uns:

» Tel.: 0228/20 717-2880
+ skew_kbw@engagement-global.de

Im Meni des Bewerbungsportals finden Sie auch eine Seite mit den haufigsten FAQs - Fragen und
Antworten.
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https://kbw.engagement-global.de/startseite.html

1. Der Registrierungsprozess (Schritt fur Schritt)

Wenn Sie sich beim letzten ENGAGEMENT ooy

Wettbewerb in 2024 nicht registriert ] 5 sty 3 o
haben, missen Sie lhre Kommune & Wettbewerb /V

. . . . Kommune

im ersten Schritt registrieren. bewegt Welt

Mit Klick auf Registrierung als
Kommune gelangen Sie zum Wettbewerb

Registrierungsformular. 2025’2027

Willkommen Neu dabei? Bitte hier registrieren

Das ist das Bewerbungstool des Wettbewerbs Kommune bewegt Wenn Ihre Kommune in 2024 nach nicht registriert wurde, ist
Welt, Schon, dass Ihre Kommune mit dabei ist! Wir freuen uns auf der erste Schritt zur Bewerbung Ihre Registrierung als

Ihre Bewerbung Kemmune. Die Registrierung nimmt nur wenige Minuten in
Anspruch und schon kénnen Sie mit Ihrer Bewerbung loslegen!

Schon 2024 teilgenommen? Bitte loggen Sie sich mit Ihren alten
Login-Daten ein.
Registrierung als Kommune

A~

Login

E Sie haben noch weitere Fragen zur skew_kbw@engagement-global.de

Bewerbung? Wir beraten Sie gerne! +49 228 20 717-2880

Schritt 1: Registrierungsformular ausfiillen

1. Angaben zur Kommune
2. Anmeldedaten:

o Benutzername: Bitte merken Sie sich den Benutzernamen fiir den Login. Der Benutzername
sollte der Name lhrer Kommune sein. Bitte trennen Sie mehrere Worte durch einen Punkt oder
Unterstrich. Beispiel: Stadt_Bonn

o E-Mail: Nutzen Sie fiir die Registrierung bitte Ihre offizielle Arbeits- und E-Mail-Adresse. Diese
Mailadresse wird flir weitere E-Mails aus dem Bewerbungs-System genutzt. Wenn Sie zum
Beispiel ihr Passwort vergessen haben, erhalten Sie eine Mail an diese E-Mail-Adresse

o Passwort: Bitte merken Sie sich das gewahlte Passwort fir den Login.

3. Nach weiteren Angaben klicken Sie auf die Schaltflache ,Registrieren”.

Schritt 2: Bestatigen Sie lhre E-Mail-Adresse

1. Sie erhalten sofort eine E-Mail an die o0.g. E-Mail-Adresse: In der E-Mail mit dem Betreff “lhre
Registrierung fir den Wettbewerb Kommune bewegt Welt 2026" finden Sie einen Verifizierungs-
Link - diesen mussen Sie anklicken. Damit bestétigen Sie ihre Mailadresse. Erst dann geht lhre
Registrierungsanfrage beim KbW-Team ein.
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2. Sollte die E-Mail nicht im Posteingang zu finden sein, iberprifen Sie bitte auch lhren Spam-Ordner.

Schritt 3: Sie erhalten eine E-Mail mit lhren Zugangsdaten

1. Nach Freischaltung Ihrer Registrierungsanfrage vom Wettbewerbsteam erhalten Sie eine E-Mail mit
dem Betreff: ,lhr Zugang fir den Wettbewerb Kommune bewegt Welt 2026 ist freigeschaltet”. Darin

finden Sie Ihren Benutzernamen fiir den Login. Das Passwort kennen nur Sie.

2. Jetzt kdnnen Sie sich in der Wettbewerbs-Website einloggen! [weiter Abschnitt 2.]

2. Erster Login & Teilnahme aktivieren

1. Auf der Webseite https://kbw.engagement-global.de/ finden Sie die Schaltflache fiir den
Login. Klicken Sie diese an, kommen Sie auf die Login-Seite https://kbw.engagement-

global.de/login

Sie loggen sich mit lnrem Benutzernamen (den finden Sie auch in der E-Mail “lhr Zugang...ist

freigeschaltet”) und dem gewahlten Passwort ein.

1. Nach dem ersten Login erreichen Sie die Startseite ,Meine Kommune".

o Auf dieser Seite kdnnen Sie Ihre Anmeldedaten, Kommunendaten und das Passwort andern.

« An der Seite finden Sie farblich hervorgehobene Infokasten, die den aktuellen Status |hrer

Bewerbung beschreiben.

+ Um am Wettbewerb teilzunehmen, klicken Sie zunachst auf die Schaltflache ,,am aktuellen

Wettbewerb teilnehmen”,

/0 A Eingeloggt als: Vorname Nachname €] Logout
Wetthewerb
Kommune
bewegt Welt
Meine Kommune FAQ

Testkommune 2026 (Nordrhein-Westfalen)

Herzlich Willkommen auf der Bewerbungsplattform des Wettbewerbs ,,Kommune
bewegt Welt"
Wir freuen uns sehr, dass sich Ihre Kommune entwicklungspolitisch engagiert!

Sie kénnen mit Ihrer Bewerbung fir die aktuelle Wettbewerbsrunde 2026/2027 beginnen, sobald Sie unten den
Button ,am Wettbewerb teilnehmen"” anklicken. Bitte beachten Sie, dass Ihre Bewerbung erst dann giltig
eingereicht werden kann, sobald Sie alle nétigen Angaben zu Ihrer Kommune eingetragen haben. Sie kénnen lhre
Daten jederzeit auf der Seite ,Meine Kommune* dndern.

Wirwinschen lhnen viel Erfolg und stehen lhnen bei Fragen gern zur Seite.

Ihr Team vom Wettbewerb , Kommune bewegt Welt"

am aktuellen Wettbewerb teilnehmen /
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Vorname Nachname

» Anmeldedaten dndern ‘/

» Kommunendaten dndern
» Passwort &ndern

Status der Bewerbung

Sie nehmen noch nicht am
Wettbewerb teil.


https://kbw.engagement-global.de/
https://kbw.engagement-global.de/login
https://kbw.engagement-global.de/login

2. Wenn Sie den Button ,am aktuellen Wettbewerb teilnehmen” anklicken, werden im Menl die Seiten
.Meine Bewerbung", “Publikumspreis” aktiviert.

o Starten Sie nun mit der Bewerbung Ihrer Kommune. Klicken Sie dafir im Menu oder auf die
Schaltflache “"Meine Bewerbung"”. [weiter bei 3.]

Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis FAQ

Testkommune 23 (Nordrhein-Westfalen) Vorname Nachname

Vielen Dank fiir lnre Anmeldung zum Wettbewerb ,,Kommune bewegt Welt"
» Anmeldedaten &ndern

Sie kiénnen Ihre Bewerbung jetzt bearbeiten. * Kommunendaten dndern

» Passwort dndern
Bitte beachten Sie, dass lhre Bewerbung erst dann giiltig eingereicht werden kann, sobald Sie alle nétigen

Angaben zu Ihrer Bewerbung eingetragen haben. Sie konnen Ihre Daten jederzeit auf der Seite ,Meine

Bewerbung” andern.
Status der Bewerbung
Wirwunschen |hnen viel Erfolg und stehen Ihnen bei Fragen gern zur Seite.

Ihr Team vom Wettbewerb ,Kommune bewegt Welt" Ihre Bewerbungsdaten sind nicht

vollsténdig.
Meine Bewerbung

|hre Bewerbung ist nicht vollstandig.
Eine Teilnahme am Wettbewerb ist

noch nicht méglich.

3. Meine Bewerbung

3.1 Ubersichtsseite und Status

Uber den Navigationspunkt ,Meine Bewerbung” erreichen Sie die Ubersichtsseite lhrer Bewerbung.
Auf der Seite rechts wird der aktuelle Status lhrer Bewerbung mitgeteilt. Solange der rote Hinweis
erscheint, sind die Bewerbungsdaten noch unvollstandig und die Bewerbung kann nicht eingereicht
werden.

Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis FAQ

Bewerbung 2026 - Testkommune 23 Status der Bewerbung
(& Bewerbungsdaten bearbeiten 1 / Ihre Bewerbungsdaten sind nicht
vollstandig.
(& Anlagen hinzufigen/bearbeiten 2
B Bewerbung ansehen 3

|hre Bewerbung ist nicht vollsténdig.
X Bewerbung herunterladen 4 Eine Teilnahme am Wettbewerb ist
noch nicht méglich.

(]ﬂi Bewerbung endgUltig léschen 5 )

Von dieser Seite aus konnen Sie

KbW Kurzanleitung Kommune



1. die notwendigen Bewerbungsdaten bearbeiten und unsere Fragen beantworten [weiter in
Abschnitt 3.2],

2. optional max. 5 Anlagen hinzufligen. Dies kdnnen Ratsbeschliisse, Dienstanweisungen,
Presseartikel oder ahnliches sein. Die Anlagen sollten das lhre Ausfiihrungen inhaltlich
unterstltzen und dokumentieren.

3. den aktuellen Stand lhrer Bewerbung ansehen (alle eingegebenen Daten inklusive der Daten der
Kommune) und auf einen Blick prifen.

4. die Bewerbung als PDF-Datei herunterladen (bei einem Windows-Computer nutzen Sie die
Tastenkombination strg+p um in die Druckansicht zu gelangen und dort dann die Bewerbung als
PDF zu speichern. Arbeiten Sie mit einem Apple-Computer ware die Tastenkombination:
command+p)

5. ggfs. lhre Bewerbung I6schen

3.2 Bewerbungsdaten bearbeiten (Formulare)

Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis FAQ

Bewerbung
A Allgemeines A Unser Weg vor Ort Alnternationale Zusammenarbeit
A Sichtbarkeit A Kontinuitit A Herausforderungen & Erfolge
A 1000 Stimmen Abschluss

1. Die Bewerbung besteht aus 8 Formularen. Diese liegen auf 8 Seiten, die Sie einzeln anklicken und
bearbeiten und (zwischen-)speichern kénnen.

o |hre Angaben in den Formularen "Allgemeines", "1.000 Stimmen" und "Abschluss" dienen der
Teilnahme am Wettbewerb, Datenschutzbestimmungen sowie statistischen Zwecken.

« Die finf Leitfragen befinden sich in den Formularen "Unser Weg vor Ort", "Internationale
Zusammenarbeit", "Sichtbarkeit", "Kontinuitat" und "Herausforderungen & Erfolge" und werden
zur Bewertung herangezogen

2. Fullen Sie nun schrittweise alle 8 Formulare aus:
o Es steht Ihnen frei, in welcher Reihenfolge Sie die Formulare bearbeiten.
« Wichtig ist, dass Sie jedes der Formulare einzeln nach der Bearbeitung speichern.

« Sie konnen die jeweiligen Formulare jederzeit zwischenspeichern und zu einem spateren
Zeitpunkt erneut bearbeiten.

« Solange nach der Bearbeitung noch etwas fehlt oder unvollstandig ist, erscheint ein rotes
Achtung-Symbol in der Ubersichtsseite.

KbW Kurzanleitung Kommune



« Pflichtfelder sind mit einem *Sternchen gekennzeichnet und miissen bearbeitet werden. Alle
anderen Felder ohne *Sternchen sind optional.

3.3 Daten zwischenspeichern und Logout

Falls Sie die Daten zwischenspeichern und zu einem anderen Zeitpunkt die Bearbeitung der
Bewerbung fortsetzen mochten, loggen Sie sich bitte unbedingt aus: den Logout-Link finden Sie immer
oben rechts auf der Seite neben lhrem Namen:

ENGAGEMENT *®%
GLOBAL W’

/0 A, Eingeloggt als: Vorname Nachname €] Logout
Wetthewerb
Kommune
bewegt Welt
Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis Bewerbung einreichen FAQ

[weiter zu 4.]

4. Publikumspreis
Im Men finden Sie auch eine Seite mit Informationen zum Publikumspreis.

Kurz gesagt: Falls lnre Kommune bei der diesjahrigen Wettbewerbsrunde nicht von der Jury
ausgewahlt werden sollte, haben Sie trotzdem noch die Mdglichkeit den Publikumspreis zu gewinnen.
Die Teilnahme ist nicht verpflichtend und hat damit auch keinen Einfluss auf die Bewertung Ihrer
Bewerbung durch die Jury.

@ Auf dieser Seite entscheiden Sie, ob lhre Kommune am Publikumspreis teilnehmen mdéchte.
Die Frage beantworten Sie einfach nur mit Ja oder Nein.
Sofern Sie ein Ja abgeben, bendtigen wir von lhnen noch ein Logo (ein Stadtwappen) und die
Antwort auf die diesjahrige Frage “Wie ist die kommunale Entwicklungspolitik im
Selbstverstandnis lhrer Kommune verankert, und worin liegt die besondere kommunale
Handschrift Ihres entwicklungspolitischen Engagements?”
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Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis Bewerbung einreichen FAQ

Publikumspreis

Falls Ihre Kommune bei der diesjahrigen Wettbewerbsrunde nicht von der Jury ausgewahlt werden sollte, haben Sie trotzdem noch die Maglichkeit den
Publikumspreis zu gewinnen. Die Teilnahme ist nicht verpflichtend und hat damit auch keinen Einfluss auf die Bewertung lhrer Bewerbung durch die Jury. Die
Wahl des Publikumspreises erfolgt im ersten Schritt durch eine zeitlich begrenzte Abstimmung durch die Offentlichkeit. Sie kénnen den Link selbst weiterleiten
bzw. verbffentlichen und so lhre Blrger- und Blrgerinnenschaft, Kollegen und Kolleginnen, Steuerungsgruppen etc. animieren fir ihre eigene Kommune

abzustimmen.

Diejenigen sechs Kommunen, die gewichtet zur GréRe ihrer Einwohner und Einwohnerinnen am meisten Stimmen erhalten haben, kommen auf die Shortlist. Im
zweiten Schritt wird wahrend der Preisverleihung im Rahmen der Bundeskonferenz fur Kommunale Entwicklungspolitik abgestimmt, welche zwei Kommunen
der Shortlist jeweils 5.000 Euro gewinnen werden.

Ihnen gefalit die Idee? Dann beantworten Sie die untenstehende Frage. Falls lhre Kommune bei der Jurysitzung Mitte April 2027 nicht von der Jury ausgewshlt
werden sollte, wird dieser Text und Ihr Kommunen-Wappen zur Abstimmung durch die Offentlichkeit freigegeben. Unterstiitzend erhalten Sie von uns einen

Entwurf fiir eine Pressemitteilung.

Entscheiden Sie, ob Ihre Kommune am Publikumspreis teilnehmen soll.

Am Publikumspreis teilnehmen *

Ja v

Wie ist die kommunale Entwicklungspolitik im Selbstverstandnis |rer Kommune verankert, und worin liegt die besondere kemmunale Handschrift hres
entwicklungspolitischen Engagements?

5. Bewerbung ,vollstandig"? Jetzt einreichen!

Wenn alle Fragen beantwortet und die Formulare vollstéandig sind, erscheinen drei Hinweise auf der
Seite rechts:

o |hre Bewerbungsdaten sind vollstdandig (griin)
o |hre Bewerbung ist vollstandig (grin)

» |hre Bewerbung ist noch nicht eingereicht (rot)

Reichen Sie lhre vollstdndige Bewerbung gerne direkt ein. Um am Wettbewerb
teilzunehmen, miissen Sie lhre Daten spatestens bis zum Bewerbungsschluss (das ist
aktuell der 29. Januar 2027) eingereicht haben.

Klicken Sie dazu auf die blaue Schaltflache ,,Bewerbung einreichen":
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Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis Bewerbung einreichen FAQ

Bewerbung 2026 - Testkommune i/ Status der Bewerbung
* Bewerbung einreichen Ihre Bewerbungsdaten sind
vollstandig.

[# Bewerbungsdaten bearbeiten

. Ihre Bewerbung ist vollstandig.
(& Anlagen hinzufiigen/bearbeiten

I Bewerbung ansehen
Ihre Bewerbung ist noch nicht

& Bewerbung herunterladen eingereicht

(]ﬂ[ Bewerbung endgltig lGschen )

6. Bewerbung eingereicht —was nun?

Nachdem Sie Ihre Bewerbung eingereich haben, sind die drei Statusmeldungen am Seitenrand grin.
Ab jetzt kdnnen Sie Ihre Daten nicht mehr bearbeiten.

Sie konnen lhre Bewerbung jederzeit ansehen und als PDF herunterladen. Dafiir kbnnen Sie sich auch
weiterhin einloggen.

| Nach dem Einreichen der Bewerbung konnen Sie lhre Daten nicht mehr bearbeiten. Falls Sie
im Nachgang Fehler entdecken und diese beheben mdchten, kénnen Sie sich per Mail oder
Telefon an das Team der SKEW wenden. |hre Bewerbung wird dann zurlickgegeben und ist
fur Sie wieder freigeschaltet.
Sie nehmen erst wieder am Wettbewerb teil, wenn Sie Ilhre Bewerbung nach einer
Bearbeitung erneut einreichen! Dies ist nur bis zum Bewerbungsschluss moglich.
Bewerbungsschluss ist aktuell der 29. Januar 2027.

» Tel.: 0228/20 717-2880

* skew_kbw@engagement-global.de
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Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis

Bewerhung 2026 - mm2 Status der Bewerbung
Nach dem Einreichen kénnen Sie lhre eingereichten Ihre Bewerbungsdaten sind
Daten nicht mehr bearbeiten. Falls Sie im Nachgang wvollstandig.

Fehler entdecken und diese beheben méchten, kdnnen

Sie sich per Mail oder Telefon an das Team der SKEW

wenden: Ihre Bewerbung ist vollstandig.

+ Tel.: 0228/20 717-2880

+ skew_kbw®engagement-global.de T e o
re Bewerbung ist eingereicht

Ihre Bewerbung wird dann zurlickgezogen, so dass Sie
diese bearbeiten konnen. Anschlieiend reichen Sie lhre
Bewerbung an dieser Stelle erneut ein. Das Zurlickziehen
einer bereits eingereichten Bewerbung ist nur bis zum
Bewerbungsschluss (29. Januar 2027) maglich.

I Bewerbung ansehen

& Bewerbung herunterladen

Gﬂj Bewerbung endgilltig 6schen )

7. Logout — Ausloggen

Wenn Sie das Online-Bewerbungsportal verlassen, klicken Sie bitte immer auf ,Logout”. Dadurch
vermeiden Sie Probleme bei der ndchsten Anmeldung. Den Logout-Link finden Sie oben rechts auf der
Seite neben lhrem Namen:

Py
ENGAGEMENT ‘.'1

GLOBAL
/0 A, Eingeloggt als: Vorname Nachname €] Logout
Wetthewerb
Kommune
bewegt Welt
Meine Kommune Meine Bewerbung Publikumspreis Bewerbung einreichen FAQ
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