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Herzlich Willkommen auf der Bewerberplattform des Wettbewerbs
„Kommune bewegt Welt“
Diese Kurzanleitung gibt einen Überblick über die grundlegenden Abläufe der Onlinebewerbung auf

der Wettbewerbs-Plattform https://kbw.engagement-global.de

⚠️ Haben Sie schon im Jahr 2024 teilgenommen und ihre Kommune registriert? Dann

registrieren Sie sich NICHT neu – bitte loggen Sie sich in dem Falle direkt mit Ihren alten

Login-Daten ein. [weiter in Abschnitt 2.]

Sollten Sie noch weitere Fragen hinsichtlich Ihrer Bewerbung oder der Nutzung der Bewerberplattform

haben, melden Sie sich gerne telefonisch oder per Mail bei uns: 

Tel.: 0228/20 717-2880

skew_kbw@engagement-global.de

Im Menü des Bewerbungsportals finden Sie auch eine Seite mit den häufigsten FAQs – Fragen und

Antworten.

Herzlich Willkommen auf der Bewerberplattform des Wettbewerbs „Kommune bewegt Welt“

1. Der Registrierungsprozess (Schritt für Schritt)

2. Erster Login & Teilnahme aktivieren

3. Meine Bewerbung

3.1 Übersichtsseite und Status

3.2 Bewerbungsdaten bearbeiten (Formulare)

3.3 Daten zwischenspeichern und Logout

4. Publikumspreis

5. Bewerbung „vollständig”? Jetzt einreichen!

6. Bewerbung eingereicht  – was nun?

7. Logout – Ausloggen
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1. Der Registrierungsprozess (Schritt für Schritt)
Wenn Sie sich beim letzten

Wettbewerb in 2024 nicht registriert

haben, müssen Sie Ihre Kommune

im ersten Schritt registrieren. 

Mit Klick auf Registrierung als

Kommune gelangen Sie zum

Registrierungsformular. 

Schritt 1: Registrierungsformular ausfüllen

1. Angaben zur Kommune

2. Anmeldedaten:

Benutzername: Bitte merken Sie sich den Benutzernamen für den Login. Der Benutzername

sollte der Name Ihrer Kommune sein. Bitte trennen Sie mehrere Worte durch einen Punkt oder

Unterstrich. Beispiel: Stadt_Bonn

E-Mail: Nutzen Sie für die Registrierung bitte Ihre offizielle Arbeits- und E-Mail-Adresse. Diese

Mailadresse wird für weitere E-Mails aus dem Bewerbungs-System genutzt. Wenn Sie zum

Beispiel ihr Passwort vergessen haben, erhalten Sie eine Mail an diese E-Mail-Adresse

Passwort: Bitte merken Sie sich das gewählte Passwort für den Login. 

3. Nach weiteren Angaben klicken Sie auf die Schaltfläche „Registrieren”.

Schritt 2: Bestätigen Sie Ihre E-Mail-Adresse

1. Sie erhalten sofort eine E-Mail an die o.g. E-Mail-Adresse: In der E-Mail mit dem Betreff “Ihre

Registrierung für den Wettbewerb Kommune bewegt Welt 2026” finden Sie einen Verifizierungs-

Link - diesen müssen Sie anklicken. Damit bestätigen Sie ihre Mailadresse. Erst dann geht Ihre

Registrierungsanfrage beim KbW-Team ein.
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2. Sollte die E-Mail nicht im Posteingang zu finden sein, überprüfen Sie bitte auch Ihren Spam-Ordner.

Schritt 3: Sie erhalten eine E-Mail mit Ihren Zugangsdaten

1. Nach Freischaltung Ihrer Registrierungsanfrage vom Wettbewerbsteam erhalten Sie eine E-Mail mit

dem Betreff: „Ihr Zugang für den Wettbewerb Kommune bewegt Welt 2026 ist freigeschaltet”. Darin

finden Sie Ihren Benutzernamen für den Login. Das Passwort kennen nur Sie.

2. Jetzt können Sie sich in der Wettbewerbs-Website einloggen! [weiter Abschnitt 2.]

2. Erster Login & Teilnahme aktivieren

⚠️ Auf der Webseite https://kbw.engagement-global.de/ finden Sie die Schaltfläche für den

Login. Klicken Sie diese an, kommen Sie auf die Login-Seite https://kbw.engagement-

global.de/login

Sie loggen sich mit Ihrem Benutzernamen (den finden Sie auch in der E-Mail “Ihr Zugang…ist

freigeschaltet”) und dem gewählten Passwort ein.

1. Nach dem ersten Login erreichen Sie die Startseite „Meine Kommune”.

Auf dieser Seite können Sie Ihre Anmeldedaten, Kommunendaten und das Passwort ändern.

An der Seite finden Sie farblich hervorgehobene Infokästen, die den aktuellen Status Ihrer

Bewerbung beschreiben.

Um am Wettbewerb teilzunehmen, klicken Sie zunächst auf die Schaltfläche „am aktuellen

Wettbewerb teilnehmen”. 

KbW Kurzanleitung Kommune 3

https://kbw.engagement-global.de/
https://kbw.engagement-global.de/login
https://kbw.engagement-global.de/login


2. Wenn Sie den Button „am aktuellen Wettbewerb teilnehmen” anklicken, werden im Menü die Seiten

„Meine Bewerbung”, “Publikumspreis” aktiviert.

Starten Sie nun mit der Bewerbung Ihrer Kommune. Klicken Sie dafür im Menü oder auf die

Schaltfläche “Meine Bewerbung”. [weiter bei 3.]

3. Meine Bewerbung

3.1 Übersichtsseite und Status

Über den Navigationspunkt „Meine Bewerbung” erreichen Sie die Übersichtsseite Ihrer Bewerbung.

Auf der Seite rechts wird der aktuelle Status Ihrer Bewerbung mitgeteilt. Solange der rote Hinweis

erscheint, sind die Bewerbungsdaten noch unvollständig und die Bewerbung kann nicht eingereicht

werden.

Von dieser Seite aus können Sie
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1. die notwendigen Bewerbungsdaten bearbeiten und unsere Fragen beantworten [weiter in

Abschnitt 3.2],

2. optional max. 5 Anlagen hinzufügen. Dies können Ratsbeschlüsse, Dienstanweisungen,

Presseartikel oder ähnliches sein. Die Anlagen sollten das Ihre Ausführungen inhaltlich

unterstützen und dokumentieren. 

3. den aktuellen Stand Ihrer Bewerbung ansehen (alle eingegebenen Daten inklusive der Daten der

Kommune) und auf einen Blick prüfen. 

4. die Bewerbung als PDF-Datei herunterladen (bei einem Windows-Computer nutzen Sie die

Tastenkombination strg+p um in die Druckansicht zu gelangen und dort dann die Bewerbung als

PDF zu speichern. Arbeiten Sie mit einem Apple-Computer wäre die Tastenkombination:

command+p)

5. ggfs. Ihre Bewerbung löschen

3.2 Bewerbungsdaten bearbeiten (Formulare)

1. Die Bewerbung besteht aus 8 Formularen. Diese liegen auf 8 Seiten, die Sie einzeln anklicken und

bearbeiten und (zwischen-)speichern können. 

Ihre Angaben in den Formularen "Allgemeines", "1.000 Stimmen" und "Abschluss" dienen der

Teilnahme am Wettbewerb, Datenschutzbestimmungen sowie statistischen Zwecken.

Die fünf Leitfragen befinden sich in den Formularen "Unser Weg vor Ort", "Internationale

Zusammenarbeit", "Sichtbarkeit", "Kontinuität" und "Herausforderungen & Erfolge" und werden

zur Bewertung herangezogen

2. Füllen Sie nun schrittweise alle 8 Formulare aus:

Es steht Ihnen frei, in welcher Reihenfolge Sie die Formulare bearbeiten. 

Wichtig ist, dass Sie jedes der Formulare einzeln nach der Bearbeitung speichern.

Sie können die jeweiligen Formulare jederzeit zwischenspeichern und zu einem späteren

Zeitpunkt erneut bearbeiten. 

Solange nach der Bearbeitung noch etwas fehlt oder unvollständig ist, erscheint ein rotes

Achtung-Symbol in der Übersichtsseite.
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Pflichtfelder sind mit einem *Sternchen gekennzeichnet und müssen bearbeitet werden. Alle

anderen Felder ohne *Sternchen sind optional.

3.3 Daten zwischenspeichern und Logout

Falls Sie die Daten zwischenspeichern und zu einem anderen Zeitpunkt die Bearbeitung der

Bewerbung fortsetzen möchten, loggen Sie sich bitte unbedingt aus: den Logout-Link finden Sie immer

oben rechts auf der Seite neben Ihrem Namen:

[weiter zu 4.]

4. Publikumspreis
Im Menü finden Sie auch eine Seite mit Informationen zum Publikumspreis. 

Kurz gesagt: Falls Ihre Kommune bei der diesjährigen Wettbewerbsrunde nicht von der Jury

ausgewählt werden sollte, haben Sie trotzdem noch die Möglichkeit den Publikumspreis zu gewinnen. 

Die Teilnahme ist nicht verpflichtend und hat damit auch keinen Einfluss auf die Bewertung Ihrer

Bewerbung durch die Jury. 

📌 Auf dieser Seite entscheiden Sie, ob Ihre Kommune am Publikumspreis teilnehmen möchte.

Die Frage beantworten Sie einfach nur mit Ja oder Nein.

Sofern Sie ein Ja abgeben, benötigen wir von Ihnen noch ein Logo (ein Stadtwappen) und die

Antwort auf die diesjährige Frage “Wie ist die kommunale Entwicklungspolitik im

Selbstverständnis Ihrer Kommune verankert, und worin liegt die besondere kommunale

Handschrift Ihres entwicklungspolitischen Engagements?”
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5. Bewerbung „vollständig”? Jetzt einreichen!
Wenn alle Fragen beantwortet und die Formulare vollständig sind, erscheinen drei Hinweise auf der

Seite rechts: 

Ihre Bewerbungsdaten sind vollständig (grün)

Ihre Bewerbung ist vollständig (grün)

Ihre Bewerbung ist noch nicht eingereicht (rot)

⚠️ Reichen Sie Ihre vollständige Bewerbung gerne direkt ein. Um am Wettbewerb

teilzunehmen, müssen Sie Ihre Daten spätestens bis zum Bewerbungsschluss (das ist

aktuell der 29. Januar 2027) eingereicht haben. 

Klicken Sie dazu auf die blaue Schaltfläche „Bewerbung einreichen”:
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6. Bewerbung eingereicht  – was nun?
Nachdem Sie Ihre Bewerbung eingereich haben, sind die drei Statusmeldungen am Seitenrand grün. 

Ab jetzt können Sie Ihre Daten nicht mehr bearbeiten.

Sie können Ihre Bewerbung jederzeit ansehen und als PDF herunterladen. Dafür können Sie sich auch

weiterhin einloggen.

⚠️ Nach dem Einreichen der Bewerbung können Sie Ihre Daten nicht mehr bearbeiten. Falls Sie

im Nachgang Fehler entdecken und diese beheben möchten, können Sie sich per Mail oder

Telefon an das Team der SKEW wenden. Ihre Bewerbung wird dann zurückgegeben und ist

für Sie wieder freigeschaltet.

Sie nehmen erst wieder am Wettbewerb teil, wenn Sie Ihre Bewerbung nach einer

Bearbeitung erneut einreichen! Dies ist nur bis zum Bewerbungsschluss möglich. 

Bewerbungsschluss ist aktuell der 29. Januar 2027.

Tel.: 0228/20 717-2880

skew_kbw@engagement-global.de
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7. Logout – Ausloggen
Wenn Sie das Online-Bewerbungsportal verlassen, klicken Sie bitte immer auf „Logout”. Dadurch

vermeiden Sie Probleme bei der nächsten Anmeldung. Den Logout-Link finden Sie oben rechts auf der

Seite neben Ihrem Namen:
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