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Kurzanleitung zur Antragstellung in der Forderprojektsoftware

Einleitung

Engagement Global stellt sukzessive die Antragstellung und Bearbeitung auf den digitalen Prozess um.
Projektantrage fiur die Férderinstrumente der finanziellen und personellen Férderung der Servicestelle
Kommunen in der Einen Welt werden (ber die neue Forderprojektsoftware unter
https://foerderung.engagement-global.de gestellt.

Flir antragsstellende Organisationen ist das neue Online-Portal ein zentrales Kommunikationsmedium fir
forderprojektrelevante Fragen. Es stellt nicht nur entsprechende Online-Formulare zur Verfligung,
sondern bietet auch einen Einblick in die eingereichten Vorhaben und ihren Bearbeitungsstand.

Die vorliegende Kurzanleitung gibt einige grundsatzliche Hinweise zur digitalen Antragstellung und
erlautert erste Schritte von der Anmeldung bis zum Antrag. Eine detaillierte Anleitung zu weiteren
Funktionen des Systems finden Sie im Bereich Hilfen auf der Startseite der Forderprojektsoftware.

Technische Voraussetzungen

Die neue Forderprojektsoftware ist eine Web-Anwendung. Der Zugriff ist von Uberall via Internet maoglich.
Folgende Browser werden unterstiitzt: Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Microsoft Edge oder Apple
Safari. Nicht mehr unterstltzt wird Internet Explorer.

Registrierung im System

Um Antrage in der Forderprojektsoftware zu stellen, ist eine Registrierung im System notwendig. Die
Registrierung erfolgt direkt (iber die Startseite der Férderprojektsoftware
http://foerderung.engagement-global.de

Bei der Registrierung versendet das System einen Aktivierungslink an die von Ihnen angegebene Email-
Adresse. Mit dem Aktivierungslink erhalten Sie die Moglichkeit, ein Passwort zu vergeben. Danach ist lhr
Account freigeschaltet und Sie konnen sich anmelden.

Anlegen einer Tragerorganisation

Bevor Sie einen Projektantrag erfassen und einreichen, missen Sie zunéchst die Organisation/Kommune
erfassen, fur die Sie einen Antrag stellen méchten (da die Férderprojektsoftware fiir alle Programme von
Engagement Global gilt, wird hier der Begriff Trdgerorganisation oder einfach Trdger verwendet). Bei lhrer
ersten Anmeldung im System werden Sie direkt dartber informiert. Mit dem Klick auf Weiter gelangen Sie

in die Erfassung lhrer Organisation.

Erste Schritte

o
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Alternativ wahlen Sie im Hauptmeni in der linken Spalte den Eintrag Trédgerorganisation und darunter
Tréiger bearbeiten aus. Rechts oberhalb des Datenbereichs im Tabellenkopf finden Sie die Schaltflache Fiir
neuen Trdger tétig werden, Giber die Sie in die Erfassung einer Tragerorganisation einsteigen.
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d die Angabe mindestens einer Organisation benotigt. die als Trager fungiert. Sie haben zwei

]

@ | Trager bearbeiten
hi aus einer Liste von in der Forderprojektsoftware vorhandenen Tragern.

Hierbei arbeiten Sie als weiterer Nutzer fur einen Trager, den bereits ein anderer Nutzer im Antragssystem erstellt
hat. Der Nutzerverwalter dieses Tragers wird daruber informiert, dass Sie fur denselben Trager tatig werden wollen
und kann Sie dafur frefschalten. Die Freigabe ist erforderlich, damit Sie Antrage fur diesen Trager einreichen konnen
Die Person, die die erstmalige Registrierung durchfuhrt, wird als N v eingerichtet. Der
Nutzerverwalter hat nach der Registrierung die Moglichkeit, andere Personen seiner Organisation zur Registrierung
einzuladen oder bestehende Benutzer zu verandern und zu loschen. Die Rolle des Nutzerverwalters kann

weitergegeben werden
« Anlegen eines neuen Tragers.
Wenn die Organisation, in deren Namen Sie einen Antrag stellen machten, noch nicht im Antragssystem existiert,

mussen Sie diese erst anlegen. AnschiieZend konnen Sie einen Antrag auf Tragerprufung stellen bzw. sich als Trager
freischalten lassen und bereits den entwerfen und

Bitte prafen Sie mit Hilfe der Suche zuerst, ob Ihre Organisation bereits als Trager im System vorhanden ist.

Trager suchen

Geben Sie mindesten 3 Zeichen von dem Namen oder der Anschrift ein, Alternativ konnen Sie auch die Tragernummer

eingeben. sofern diese bekannt ist.

Noch keine Suche durchgefuhrt

(O Neuen Trager erstellen

Bitte prifen Sie zunachst lGber das Feld Trdger suchen, ob lhre Organisation im System bereits angelegt
ist. Ist dies der Fall, ordnen Sie sich lhrer Tragerorganisation zu.

Sollte lhre Organisation noch nicht im System hinterlegt sein, erstellen Sie einen neuen Trager. Dabei
offnet sich ein neues Fenster mit einem Wizard, der Sie durch die Erfassung lhrer Organisationsdaten

fuhrt.
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2. Trager speichern ~

Hinweis zur Rechtsform:

Bitte beachten Sie. dass Antragstellende im Regelfall juristische Personen (e.V., Stiftung, Kommune...)sind. €s gibt nur wenige Forderprogramme bel Engagement Global (beispielsweise EpIB), bei denen natarliche Personen selbst Antragstellende
und Vertragspartner oder Vertragspartnerinnen sind. Dies trifft zu, wenn es so in den relevanten Richtlinien und im zugrt heid des jeweiligen Forderprogramms zugelassen ist.

Hinwels zur E-Mail-Adresse:

Geben Sie wenn moglich die geschaftiiche E-Mail-Adresse des Tragers an.

* Pflichtfelder

Da fiir eine gréRere Organisation mehrere Personen in der Forderprojektsoftware Antrage stellen kdnnen,
wird die Person, die sich als Erste im System angemeldet hat, automatisch zur Nutzerverwaltung ihrer
Tragerorganisation. Ordnen sich weitere Nutzende derselben Tragerorganisation zu, wird die
Nutzerverwaltung liber eine Systemnachricht per Email dariber informiert und muss neu angemeldete
Nutzende ihrer Tragerorganisation freischalten. Nach der Freischaltung kdnnen auch diese Personen fiir
die gleiche Organisation Antrdge stellen. Die Rolle der Nutzerverwaltung kann innerhalb einer
Organisation weitergegeben werden.

Als letzten Schritt werden Sie aufgefordert, bestimmte Nachweisdokumente zu lhrer Organisation
hochzuladen. Da bei Kommunalverwaltungen keine Nachweisdokumente bendtigt werden, kdnnen Sie
diesen Schritt Gberspringen und die Erfassung lhrer Organisation abschlief3en.

Antrag auf Tragerprifung

Firr jedes Forderangebot von Engagement Global gibt es verschiedene Voraussetzungen und Vorgaben
zur Antragstellung. Bevor Sie einen Projektantrag einreichen kdnnen, wird geprift, ob Ihre Organisation
berechtigt ist, Antrage bei der SKEW zu stellen.

Die Antragsberechtigung erlangen Sie mit dem Antrag auf Tragerprifung. Wahlen Sie dafir auf dem
Dashboard der Startseite die Kachel Neuen Antrag erstellen.

ENGAGEMENT 000 4!|4
GLOBAL :

H Forderprojektsoftware - Startseite

@ Forderung Willkommen,
Test Antragstellerin!

B Antage
& Tragerorganisation
™ Nachrichten ) m) !D
l(’i
Bald zu erledigen Meine ungelesenen Nachrichten Neuen Antrag erstellen Antrag bewilligt - Fordervertrag bestatigen
= E‘ " P 2
Meine Antrage Meine Projekte Antrage bearbeiten / Anderungsantrag stellen Mittelanforderungen und Nachweise
(bewilligte Antrage) Uberarbeiten

14

Tragerorganisation

Erstellt von: Ubergreifende Fachbereichsaufgaben, Team Prozesse, Qualitdts- und Wissensmanagement

Stand: 25.08.2023 Seite | 3/11



ENGAGEMENT OQO
GLOBAL

Service fir Entwicklungsinitiativen

Alternativ wahlen Sie im Hauptmeni den Eintrag Antréige und darunter Neuen Antrag stellen.

& a

Forderangebot fur Antrag auswahlen
A st
B Anuage » Forderangebote (6) H
Neuen Antrag stellen
Antrage auf Titel = Suchbegriffe Forderhohe
Tragerprifung
Antrag auf Tragerprufung - AGP Antrag auf Tragerprufung/Freischaltung als Trager Antrag erstellen
Skizze/Interessenbekun s Bere & 2 e ® & & e
Projektantrage
Antrag auf Tragerprufung - AP NRW Antrag auf Tragerprufung/Freischaltung als Trager
Weiterleitungsvertrage
Mittelanforderungen
Antrag auf Tragerprifung - EpIB Antrag auf Tragerprufung/Freischaltung als Trager Antrag erstellen
Anderungsantrage / -
vertrage
Zwischennachweise Antrag auf Tragerprufung - FEB Antrag auf Tragerprufung/Freischaltung als Trager Antrag erstellen
Verwendungsnachweisi
Antrag auf Tragerprufung - SKEW (KPF, Nakopa, N
Antrag auf Tragerprufung/Freischaltung als Trager Antrag erstellen
Belege bearbeiten KEpol)
4 4
o Tragerorganisation Antrag auf Tragerprafung - ZFD Antrag auf Tragerprifung/Freischaltung als Trager Antrag erstellen

Suchen Sie das Formular Antrag auf Trégerpriifung — SKEW (KPF, Nakopa, KEpol) und dricken Sie auf
Antrag erstellen.

Es wird automatisch ein Antragsformular erstellt und eine Antragsnummer vergeben. Die Antragsnummer
dient als eindeutige Identifikationsnummer des Antrags und kann nicht gedndert oder geléscht werden.

Der Antrag auf Tragerpriifung besteht aus zwei Rubriken. Offnen Sie zunichst die erste Rubrik und wihlen
Sie lhre Organisation. Wenn Sie nur fiir eine Organisation tatig sind, ist diese bereits vorausgewahlt. Wenn
Sie noch keine Organisation angelegt haben (wie im Abschnitt zuvor beschrieben), haben Sie hier die
Moglichkeit Ihre Organisation lber die Aktion neue Trégerorganisation zu erfassen.

Fillen Sie weiterhin die Basisdaten zum Antrag in der zweiten Rubrik aus und speichern Sie diese.

Wenn beide Rubriken vollstindig ausgefillt sind, beantragen Sie die Tragerprifung uUber die
entsprechende Schaltflache Trégerpriifung beantragen oben rechts.

Antrag Nr. TP100158 -

Antrag auf Tragerprifung - SKEW (KPF,Nakopa, FKKP, KEpal)

4 Zur Ubersicht der Antrage Tragerprafung beantragen 3= Weitere Aktionen © Verlauf anzeigen

Bevor Sie Projektantrage stellen konnen, mussen Sie zundchst eine Tragerprufung/Freischaltung bei ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH durchlaufen. b4

Bitte Sie dem D merkblatt_pfli ente-j htsform aus Rubrik 1, ob Sie - abhéngig von Ihrer Rechtsform - Pflichtdokumente mit einreichen miissen.

Diese miissen Sie direkt am Trager hinterlegen. Klicken Sie dazu in der Rubrik 1. Tragerorganisation mit Rechtsklick auf Ihren Trager und 6ffnen Sie ihn ein einem neuen Tab. Nun
konnen Sie ihn Uberarbeiten und in der Rubrik Nachweise die Pflichtdokumente anhangen.

Beim Antrag auf Tragerprufung handelt sich um einen einmaligen Vorgang fur jedes einzelne Forderprogramm.

Solange die Tragerprufung/Freischaltung als Trager noch in Bearbeitung ist. konnen Sie bereits Projektantrage entwerfen und zwischenspeichern. Ein Einreichen des Projektantrags
Mehr anzeigen

= 1. Tragerorganisation -

[ 2. Basisdaten zum Antrag <
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Nach Prifung lhres Antrags auf Tragerpriifung werden Sie als Tragerorganisation freigeschaltet und
grundsatzlich berechtigt, Antrdage bei der SKEW zu stellen. Mégliche weitere Antragsvoraussetzungen im
gewlinschten Forderinstrument entnehmen Sie bitte der jeweiligen Bekanntmachung auf unserer
Homepage oder der Beschreibung des Férderangebots in der Forderprojektsoftware.

Beim Antrag auf Tragerprifung handelt es sich um einen einmaligen Vorgang. Mit Erteilung der
Antragsberechtigung bekommt lhre Organisation eine eindeutige Tragernummer bei Engagement Global.
Sollten Sie spater in anderen Férderprogrammen eine Tragerprifung beantragen, bitten wir Sie diese
Nummer anzugeben.

Die Tragernummer finden Sie unter den Stammdaten lhrer Organisation im Hauptmeni unter
Trdagerorganisation

Tragerorganisation
Kommunaler Verband XY

4 Zur Ubersich: der Trigerorganisationen + Oberarbeiten der Stammdaten |

™ Nachrichien D)
= Tragerorganisation

Hinweis fiir stadtische Bezirke: Die stadtischen Bezirke fiir das Land Berlin und des Stadtstaates Hamburg
sind eigenstandig antragsberechtigt und werden als eigenstindige Tragerorganisationen (Bezirksamt XY
fir das Land Berlin / Bezirksamt XY des Stadtstaates Hamburg) in der Forderprojektsoftware erfasst.

Projektantrag

Zum Formular des Projektantrags gelangen Sie, indem Sie im Menibereich Férderung — Férderangebote
auswdhlen das gewlinschte Forderinstrument 6ffnen.

Forderangebote auswahlen

B Anrage
B Tragerorganisation

Finden Sie die passende Férderung (8) m
- 2
™ Nachrichten €2)
- s

AGP - Aionsgruppenprogramm AP Austandsprojekte NRW FEB - Forderprogramm Entwicklungspolitische Bildung KEpol - Koordination kommunaler Entwicklungspolitk
bs 1 L 1 s 3
- Kommunalentwickdung -
KPF - Keinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik Dialpui: Mackbmiien | avch ZED_Preieii dus ITD s Mbinkn dus ZY0 ZFD - Projekte Mitteln der Sonderinitiative Flucht
> 2 2 2 -~ 5

Unter der kurzen Beschreibung des Forderinstruments finden Sie das Formular des jeweiligen
Projektantrags.
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v Fordermoéglichkeit innerhalb dieses Programms:

KEpol - Férderprogramm fiir die Koordination kommunaler Entwicklungspolitik - Vertiefung (Folgeprojekt) Weitere Informationen
S
bis zu 75% der Gesamtausgaben

KEpol - Férderprogramm fiir die Koordination kommunaler Entwicklungspolitik - Vertiefung (Erstprojekt)/Ausweitung Weitere Informationen

@ Forderhohe Antrag erstellen

Gefordert werden bis zu 0% der zuwendungsfahigen Gesamtausgaben in den ersten zwei Jahren der Forderung sowie 75% ab dem dritten Jahr der Forderung.

Alternativ wahlen Sie auf lhrem Dashboard der Startseite die Aktion Neuen Antrag erstellen. Es 6ffnet sich
die Liste der aktuell giiltigen Forderangebote. Um schneller zum gewlinschten Formular zu gelangen,
kénnen Sie die Filterfunktion rechts nutzen.

Filter x

E— F

Programme nach Férderbereich

«
= Férderprogramm fur Antrag auswahlen

LEYETLEY oo - Kooraination kommunaler Entwickiungspoiicik X [ERRERRY

Forderangebote (3) ﬂm

Tieel Suchbegriffe Forderhdhe AGP - Aktionsgruppenprogramm @

Programm

PRQ - Programm zur Forderung
Antrag auf Tragerprufung - SKEW (KP, Nekopa, KEPOl, FKKP) Antrag auf TragerprifungFreischaitung as Trager Antrag erstellen entwicklungspolitscher 0]
Qualifizierungsmainanmen

Geforder: werden bis 2u 90% der Zuwendungsfanigen 29 Ausiandsprojeke NRW @

KepokProjekcancrag inden der 7% Antrag erstellen
EplB - Entwickiungspolitische Informations-

20 dem dricenJahr der Férderung.
und Bildungsarbeit

KEpol - Férderprogramm fur die Koordination kommunaler

(0]

KEpol - Forderprogramm fur die Koordination kommunaler . [ cag et | FEB - Forderprogramm
Projercant is 20 75% der Gesarm o Antrag erstellen
Encwicklungspoitk - Vertiefung (Folgeprojelt) ol proictane He T Ceam S Entwickiungspolitsche Bidung ©

FKKP - Forderprogramm flr kommunale
Kimaschutz- und
Kimaanpassungsprojeice

1-3von3 Prosei: 10 |25 50 | 100 < - »

KEpol - Koordination kommunaler o)
Entwicklungspoiiti

<]

KPF - Kieinprojektefonds Kommunale
Entwicklungspoiiti

Nakopa - Nachhaltige
Kommunalentwicklung durch ®

Wahlen Sie nun das gewiinschte Formular des Projektantrags aus und driicken Sie die Aktion Antrag
erstellen. Es wird nun automatisch ein Formular erstellt und eine Antragsnummer vergeben.

Antrag Nr. KEpol106159

KEpol - Forderprogramm fiir die Koordination kommunaler Entwicklungspolitik - Vertiefung (Erstprojekt)/Ausweitung

{2 Onersiceder e Proecantrag svechen -Kepol |7

o 1 Tra;

m 2 Basisdaten zum Antrag

3 Beschreibung des Vorhabens

4 Ziel- und Aktivitatenkatalog

4

5 Einzelansatze des Ausgabenplans

6 Einzelansatze des Finanzierungsplans

4

@ 7 Ausgaben- und Finanzierungsplan

4

8 Erklarungen

~E L
4

4

& 9 Projektunterlagen

Alle Formulare in der Forderprojektsoftware haben den gleichen Aufbau und bestehen aus mehreren
Rubriken. Beginnen Sie immer mit der ersten Rubrik, in der Sie unter Punkt 1.1. lhre Tragerorganisation
auswahlen und speichern. Das System erkennt so automatisch, ob fir lhre Tragerorganisation bereits eine
Antragsberechtigung vorliegt.
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Liegt eine Antragsberechtigung vor, ist die Schaltflache Projektantrag einreichen aktiviert. Ist diese Aktion
nicht moglich, kann es zwei Griinde geben:
- fur lhre Organisation wurde noch kein Antrag auf Tragerprifung gestellt (lesen Sie dazu das
Kapitel ,Antrag auf Tragerpriifung”)
- lhr Antrag auf Tragerprufung befindet sich noch in Bearbeitung durch Engagement Global.

Sie kdnnen den Projektantrag auch ohne die abgeschlossene Tragerprifung ausfiillen. Ein Einreichen ist
aber erst bei positiv entschiedener Tragerprifung maoglich.

Bitte 6ffnen Sie die Rubriken des Projektantrags nacheinander und beantworten Sie alle Fragen. Zu jeder
Frage des Formulars gibt es eine Ausfillhilfe unter dem Info-I-Feld.

3.1 Bitte geben Sie hier Name, Anschrift der Kommune oder des Verbandes im Partnerland an. 2 O

Partnername StraBe Hausnummer Postleitzahl Ort Land Kontinent

Keine Datensatze gefunden

Neue Adresse hinzufiigen

3.2 Bitte geben Sie an, ob lhre Organisation mit der genannten Partnerkommune/dem genannten n »
Partnerverband bereits gemeinsam Projekte im Rahmen der SKEW-Angebote durchgefuhrt hat.

Bitte geben Sie hier an, ob Sie fiir ein gemeinsames Projekt mit Ihrer Partnerkommune/lhrem Partnerverband bereits eine Zuwendungin X
einem der Férderinstrumente der SKEW erhalten haben, bzw. ob Sie gemeinsam mit lhrer Partnerkommune/lhrem Partnerverband in
einem der Netzwerke der SKEW aktiv sind. Bitte benennen Sie das entsprechende Férderinstrument, bzw. das Netzwerk.

Nein

Bitte speichern Sie Ihre Antworten direkt nach dem Befiillen der Felder. So kénnen Sie das Ausfiillen des
Antrags jeder Zeit unterbrechen und zu einem spéateren Zeitpunkt fortfahren. Die gespeicherten Angaben
bleiben bestehen. lhren zwischengespeicherten Antrag finden Sie Gber das Hauptmeni unter dem Eintrag
Antrdge, dem Punkt Antrdge bearbeiten.

| T ,
— :

Der Projektantrag muss alle notwendigen Informationen zu lhrem geplanten Vorhaben enthalten. Unter
Weitere Aktionen konnen Sie die Vollstandigkeit Ihrer Angaben jederzeit priifen.
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Im Aufirag des

ENGAGEMENT 000 | Dmbomisiiientle
GLOBAL und Entwicklung

E—— @
- »
@ <] Antrag Nr. Nakopa101640
o Nakopa - Férderprogramm fiir nachhaltige Kommunalentwicklung durch
Forderung

Partnerschaftsprojekte (Interessenbekundung)

4 Zur Ubersicht der Antrage Interessenbekundung einreichen
Neuen Antrag stellen

Vollstandigkeit priifen

A start

Antrage auf

Tragerprufung Antrag als Dokument (PDF) herunterladen

Antrag markieren

Skizze/Interessenbekun = o q
m 1. Tragerorganisation Antrag [5schen

Projektantrage

Weiterleitungsvertrage

Mittelanforderungen B 2. Basisdaten zum Antrag

Anderungsantrage / -
vertrage
@ 3. Angaben zum Projektpartner

Zwischennachweise

Verwendungsnachweise

Belege bearbeiten

@ 4. Beschreibung des Vorhabens

Wenn Sie lhren Projektantrag nicht vollstandig ausfillen kénnen und eine Rickmeldung der SKEW zu
Ihrem Projektvorhaben bendtigen, konnen Sie lhren Antrag vorab als Entwurf einreichen unter der Aktion
Projektantrag einreichen. Sie bekommen lhren Entwurf kommentiert von der SKEW zur Uberarbeitung
zuriick.

Antrag Nr. KPF100235

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (Stid-Nord/Nord-Std-Begegnung)

4 Zur Ubersicht der Antrage Projektantrag einreichen - KPF | = Weitere Aktionen

Als Entwurf einreichen
Projektantrag endgultig zurtckziehen

= 1. Tragerorganisation il -
. : »

B 2. Basisdaten zum Antrag =
. . »

3. Einzelansatze des Ausgabenplans -
S £

0@ 4. Ausgaben- und Finanzierungsplan -

Sollten Sie aus Versehen mehrere Versionen des gleichen Antrags angelegt haben, kénnen Sie die nicht
bendtigten Versionen l6schen, solange diese noch nicht bei Engagement Global eingereicht wurden.
Wahlen Sie dafilir die Aktion Antrag I6schen unter Weitere Aktionen. Diese Aktion wird nur angeboten,
wenn die Tragerorganisation unter Punkt 1.1 in der Rubrik 1 ausgewahlt ist.
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Antrag Nr. KPF100235 a

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (Stud-Nord/Nord-Std-Begegnung)

4 Zur Ubersicht der Antrage Projektantrag einreichen - KPF ~ = Weitere Aktionen

Vollstandigkeit prifen
Antrag als Dokument (PDF) herunterladen

Antrag markieren

= 1. Tragerorganisation Antrag loschen
. : ~
2. Basisdaten zum Antrag =
- = ~
3. Einzelansatze des Ausgabenplans -

Ist der Projektantrag vollstandig ausgefiillt, reichen Sie ihn Uber die Schaltflache Projektantrag einreichen
ein. Es wird dabei ein PDF des Projektantrags generiert. Bitte lassen Sie den Projektantrag von der
zeichnungsberechtigten Person rechtsverbindlich unterschreiben und senden Sie das Original postalisch
an Engagement Global. Ein Riicksendeschreiben ist dem generierten PDF als letzte Seite beigefiigt.

Den Bearbeitungsstand Ihrer eingereichten Antrage kdnnen Sie in der jeweiligen Liste der Antrage in der
Spalte Status einsehen.

7 . :
Projektantrage
A san
° Veine gespecnenensichen H[ R - << soner [ e specnern [N
| A3 [+ ii T T
Feort  ExerneAmagummer s Numm Forgerprogramm Aagetyp s Tragernummer stz s Searcagte Zumencing & U] eoelurguomun s Ancerungisonm 3
Projecplanung
—— g 128 roscneg ten seeams o2 =
Wereretungsveriage
Mitsantorderungen
[e— sz R roseancas e s e 2scm0ms
vertrage
Zwschennachwese
1-2von2 Proseie:10]25 | 50| 100 < »
Verwendungsnachese
Selegebearberen

Kommunikation

Nach erfolgreichem Einreichen lhres Projektantrags erhalten Sie eine Eingangsbestatigung unter
Nachrichten im Hauptmenu. Eine Riickmeldung der SKEW zu Ihrem Entwurf, bzw. die Entscheidung tGber
Ihren Projektantrag wird lhnen ebenfalls als Nachricht im System zugestellt.

Posteingang

P A ——
Iy Weine gespeicherten Suchen . = x Erveitere Suche 6ffnen -

fchrichten (37)

enracnaonen - | % |

Autor - Empfanger - Gesendetam _ Objet

Bei jedem Eingang einer Nachricht in der Férderprojektsoftware werden Sie automatisch per E-Mail an
Ilhren personlichen E-Mail-Account informiert. Wenn Sie dies nicht mdchten, kénnen Sie diese
Voreinstellung in lhrem Profil unter Benutzereinstellungen jederzeit deaktivieren.
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Profil
Test Antragsteller-EG

-

® Personliche Daten

@ Anmeldedaten -

£ Benutzereinstellungen

Nachrichten n

Benachrichtigung im System E-Mail
Abwesenheitsnachricht ® (4 [
<4 ©

Benachrichtigung @

Wenn Sie eine Nachricht zu Ihrem Antrag an das zustandige Team schreiben mdchten, nutzen Sie die
Nachrichtenfunktion in der rechten Leiste des Antrags.

‘

Zur Unersizns der Aniraze

[ > [y 4
P Rienprojicetoncs

Antrag Nr. KPF100165
Karmmunale Ercuddungspoltk
Verson 1

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (InlandsmaRnahme) (Inandsmatinahme)-

Engagemen Global-
Kieinprojeicefonds Kor

8 Zusammenfassung

= 1. Tragerorganisation

# Weine Notizen

B 2.Basisdaten zum Antrag

Alternativ kdnnen Sie dies auch in der Rubrik Zusammenfassung lhres Antrags tun.

Antrag Nr. KPF100165

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (InlandsmafBnahme)

Der, 1 geprife

B8 Zusammenfassung

E Programm e Férderung

W Trager
Kommunaler Verband XY
Testst 3

sa11380mn
info@testverband.de

- Engagement Giooal gGmbH
Nutzenenwater:

Test Antragsielierin

Bitte beachten Sie, dass Sie nicht auf die vom System

konnen.

Erstellt von: Ubergreifende Fachbereichsaufgaben, Team Prozesse, Qualitdts- und Wissensmanagement
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& Dokumente

£ wurden noen keine Dokumente hinzugeflge

KPF -Kieinprojekaefonds Kommunale Entwicklungspalck (InlandsmaBinahme) - Version 1 Beanuragung Bewilligung
(guitiguon01.1.20) 27012001 noch nicht bewilige
000€

& Ansprechpartner/innen
Aktuell verantwortlich

£ Jessica Schwenteit

Autorfin

™ Test Antragstellerin

Trager

Antragsbearbeitung

automatisch generierten Nachrichten antworten
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ENGAGEMENT 000, @i
GLOBAL \yZ

¥ Hilfen A& TestAntragsteller-EG~

000
\v i
Posteingang
A start
Q@ Forderung ‘ Meine gespeicherte.. . ‘ Suche in: Antragsnr., Titel, Nachrichtentext ‘ Suche speichern
E Antrage Erweiterte Suche 6ffnen +
I Tragerorganisation
™ Nachrichten 376 ) Empfangene Nachrichten (493) 4 Nachricht erstellen | Mehrfachaktionen n
Posteingang
Gelesen  Kommentiert Titel Autor 2 Empfanger = Gesendetam _ Objekt
Postausgang.
Eingangsbestatigung Antrag Test Antragsteller- Dienstag, 21. Dezember
Kalend: -
alender e Antragssystem e 2T, TSR Antrag AGP101661 Aktionen

Nutzen Sie die oben beschriebenen Moglichkeiten, um die verantwortliche Person im jeweiligen
Forderinstrument direkt zu kontaktieren.

Detaillierte Informationen zu weiteren Funktionen der Forderprojektsoftware finden Sie im Bereich Hilfen
auf der Startseite. Dort finden Sie auch Informationen, wie Sie eine Mittelanforderung bei genehmigten
Projekten an uns richten oder Ihre Verwendungsnachweise fiir abgeschlossene Projekte erstellen.
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