Kurzanleitung zur Einreichung einer Mittelanforderung

Mittelanforderungen kdnnen erstellt und eingereicht werden, wenn der Weiterleitungsvertrag
zwischen lhnen und Engagement Global geschlossen ist und Engagement Global im Original vorliegt.
Dies kdnnen Sie flr lhren Vertrag im Hauptmenii unter dem Eintrag Antrdge und darunter
Kooperations-/Weiterleitungsvertrdge Uberprifen. Wenn der postalische Eingang des
Weiterleitungsvertrags seitens Engagement Global bestatigt ist, befindet sich der Vertrag im Status
Weiterleitungsvertrag Mittelanforderung méglich.
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In der Forderprojektsoftware gibt es zwei Wege, wie Sie eine Mittelanforderung erstellen kénnen.

Option 1: Offnen Sie Ihren Weiterleitungsvertrag unter dem Eintrag Weiterleitungsvertrége mit
einem Doppelklick auf die Vertragsnummer oder indem Sie unter Aktionen Details anzeigen wahlen.
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In der Rubrik Mittelanforderungen & Verwendungsnachweise wahlen Sie Mittelanforderung erstellen.

Vertrag Nr. KPF100393

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (InlandsmaBnahme)
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Option 2: Wahlen Sie den Eintrag Mittelanforderungen im linken Hauptmendi, klicken Sie auf den
Button neue Mittelanforderung/Nachweis erstellen.
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Bei beiden Optionen 6ffnet sich das Formular der Mittelanforderung. Bitte fiillen Sie zunachst alle
Angaben in den Rubriken der Mittelanforderung aus und geben Sie anschlieBend den bendtigten
Betrag an, indem Sie den Button Auszahlungsbetrag angeben wahlen.

Mittelanforderung Nr. KPF100393 - MA1

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (Inlandsmalnahme)

4 Zum Férdervercrag Nr KPF100353 V Auszahlungsbetrag angeben

Bitte alle Angaben in den Rubriken der susfiillen und iber die Aktion "Auszahlungsbetrag angeben'” den aktuell bendtigten Bedarf angeben X

88 Ubersicht

3 Bankverbindung

& Vertretungs-/Zeichnungsberechtigte

® Weitere Angaben zur Mittelanforderung

& Dokumente

AnschlieBend erstellen Sie das Dokument der Mittelanforderung, in dem Sie auf Mittelanforderung
erstellen und unterschreiben klicken.
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Mittelanforderung Nr. KPF100393 - MA1

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (InlandsmaBnahme)
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Ein PDF-Dokument wird generiert. Bitte drucken Sie das Dokument aus und unterschreiben Sie es
rechtsverbindlich.
® =

Mittelanforderung Nr. KPF100393 - MA1
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AnschlieRend laden Sie bitte den Scan der unterschriebenen Mittelanforderung hoch, indem Sie die
Aktion Unterschriebene Mittelanforderung anfiigen und einreichen wahlen. Erst mit dem Hochladen
der Mittelanforderung ist diese eingereicht und im System fiir Engagement Global sichtbar.

Eine Ubersicht (iber die bereits angelegten und eingereichten Mittelanforderungen und ihren
Bearbeitungsstand bekommen Sie im Hauptmen unter dem Eintrag Antréige und darunter
Mittelanforderungen.
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Bevor Sie weitere Mittelanforderungen anlegen, priifen Sie bitte, ob sich eine Mittelanforderung im
Status Mittelanforderung wird ausgeflillt befindet. Sollte dies der Fall sein, 6ffnen Sie die
Mittelanforderung liber den Klick auf Mittelanforderung anzeigen und beenden Sie die Bearbeitung.
Auf diese Weise werden die Mittelanforderungen richtig durchnummeriert und das Anlegen
mehrerer leerer Mittelanforderungsformulare vermieden.

mit ihrer im Auftrag des

Bundesministerium fr
Efg BA AGLE MENT % IEIDEIm % | wirtschaftliche Zusammenarbeit

und Entwicklung
Service fir Entwicklungsinitiativen



In der Rubrik Ubersicht sehen Sie den aktuellen Stand der jeweiligen

auch im rechten Bereich angezeigt.

Mittelanforderung. Dieser wird

I Mittelanforderung Nr. KPF100447 - MA6

KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (InlandsmaBnahme)

4 zum Fordervertrag Nr KPF100447

Die Mittelanforderung KPF100447-6 ist erfolgt.

= weitere Aktionen

Vertragsummen 6. Mittelanforderung
Veranschlagte Gesamtkosten: 6.500,00 € Beantragt:

Bewilligter Zuschuss: 5.000,00 € Gepriift:

Zuvor bereits ausgezahit: 4.166,00€ Freigegeben:

500,00 €

10.00% des Zuschusses

Eingereicht am:

Freigegeben am:

02.06.2021
02.06.2021

A Gehe zu
Antrag Nr. KPF100447
Vertrag Nr. KPF100447
Trager Brandneu
MA Nr. KPF100447 - MAT
MA Nr. KPF100447 - MAZ

MA Nr. KPF100447 -

MA3

MA Nr. KPF100.

7-MA4

MA Nr. KPF100447 - MAS

B Mittelanforderung erfolgt

€ Mittelanforderung

Beantragt: 500,00 €
Geprift: 500,00 €
Freigegeben: 500,00 €

Den Stand des Vertragskontos sehen Sie dagegen an lhrem Vertrag in der rechten Leiste und

ebenfalls in der Rubrik Ubersicht.

@ Vertrag Nr. KPF100447
A s KPF - Kleinprojektefonds Kommunale Entwicklungspolitik (InlandsmaBnahme)
B Antrage »

Neuen Antrag stellen

Antrage auf Der Weiterleitungsvertrag ist aktiv und wird ausgefahrt.

Tragerprufung

X

Bitte beachten Sie die férderprogrammspezifischen Fristen zur Einreichung von Mit

Projektantrage

Kooperations- /
Weiterleitungsvertrage

Mittelanforderungen

Anderungsantrage

e Forderung

Bewilligte: Zuwendung

E Vertrag

Zwischennachweise

Verwendungsnachweise

Zuvor bereits ausgezahlt

Belege bearbeiten KPF - Kleinprojektefonds Kommunale

- Entwicklungspolitik

2 Tragerorganisation
igerorganisatiol (InlandsmaBnahme) Fristen fur Auszahlungsstufen

] )
Nachrichten € ( Aktiviert am 18. Mai 2021

(2] Ihr nachster Termin:

derungen und

rwendungsnachweisen.

5.000,00 €
4.666,00 €

MA Nr. KPF100447 - MA3

MA Nr. KPF100447 - MA2

MA Nr. KPF100447 - MAT
[ Weiterleitungsvertrag. -
Mittelanforderung méglich

Termin: -

€ Vertrags-Konto -

Zuschuss (bewilligt) 5.000,00 €
Zuschuss (aktualisiert): 5.000,00 €
Mittelanforderung Nr. 1 1.000,00 €
Ausgezahit am 20.05.2021
Mittelanforderung Nr.2 ~ 1.000,00 €
Ausgezahit am 21.05.2021
Mittelanforderung Nr. 3 1.000,00 €
Ausgezahit am 31.05.2021
Mittelanforderung Nr. 4 55,00 €
Ausgezahit am 31.05.2021
Mittelanforderung Nr. 5 1.111,00 €
Ausgezahlt am 02.06.2021
Mittelanforderung Nr. 6 500,00 €
Ausgezahit am 02.06.2021
Saldo: 334,00 €

Nach Uberpriifung und Freigabe der Mittelanforderung durch die Fachabteilung, erfolgt die
Uberweisung der angeforderten Mittel auf das im Weiterleitungsvertrag, bzw. in der

Mittelanforderung angegebene Konto.
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